
 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO “BOVIO – COTUGNO” 
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Cod fisc. 93548980726 -  Cod. mecc. BAIC8AS002 

 
Ruvo di Puglia, data del protocollo 

 

 Alla Commissione Elettorale  

 A tutto il personale docente e ATA 

 Alle famiglie 

 Al Commissario Straordinario 

 Al DSGA  

 All’albo on line  

 Ai siti web 
 

OGGETTO:  Elezioni per il rinnovo del Consiglio di Istituto triennio 2024/2025 – 2025/2026 - 2026/2027  
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 

VISTO  il Testo Unico approvato con il Decreto Legislativo 16.04.1994, n.297, parte I^ Titolo I^,  concernente le 
norme sugli Organi Collegiali della scuola;  

VISTA l’O.M. n.215 del 15.07.1991, modificata dalle OO.MM. n.293 del 24.06.1996, e n. 277 del  17.06.1998 
concernente le norme sulla elezione del CONSIGLIO di ISTITUTO  e norme collegate;  

VISTA la Nota Miur n.38475 dell’19 settembre 2024 – Elezioni degli organi collegiali a livello di istituzione scolastica 
- a. s. 2024-2025 a norma del quale la data della votazione sarà fissata dal Direttore generale/dirigente 
preposto di ciascun Ufficio Scolastico Regionale, per il territorio di rispettiva competenza 

VISTA la Nota dell’Ufficio Scolastico Regionale per la Puglia n. 54986 del 19 settembre 2024 - Elezioni degli organi 
collegiali a livello di istituzione scolastica a. s. 2024/2025 che individua le date di svolgimento delle elezioni 
del Consiglio di Istituto per tutte le istituzioni scolastiche della Regione Puglia 

I N D I C E 

domenica 24 novembre 2024 dalle ore 8.00 alle ore 12.00 e 
lunedì 25 novembre 2024 dalle ore 8.00 alle ore 13.30 

 
elezioni per la componente elettiva del Consiglio di Istituto Comprensivo Bovio Cotugno per il triennio 2024/25 
– 2025/26 – 2026/27 ai sensi dell’art. 8 d.lg.vo 297/94, relative a   
- 8 rappresentanti dei genitori   
- 8 rappresentanti del personale docente  
- 2 rappresentanti del personale amministrativo tecnico ed ausiliario;   
Ai sensi dell’art.4 –comma 3- dell’O.M. n.267/95, nell’eleggendo Consiglio di Istituto, deve essere assicurato 
almeno un seggio agli insegnanti ed un seggio ai genitori di ciascuno degli ordini di scuola compreso nella 
verticalizzazione 
 
Le liste di presentazione dei candidati, secondo modulistica da ritirare negli uffici di segreteria l.go di Vagno 13 a 
Ruvo di Puglia,  dovranno essere depositate dalle ore 9,00 del 04 novembre 2024  e non oltre le ore 12,00 del 09 
novembre 2024 
 
ALLEGATI 
VADEMECUM elezioni Consiglio di Istituto 

    LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Prof.ssa Rachele De Palma 

Documento elettronico firmato digitalmente ai sensi del d.lgs 82/05 e s.m.i. 
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VADEMECUM ELEZIONI CONSIGLIO DI ISTITUTO 
 

COMPOSIZIONE E ATTRIBUZIONI DEL CONSIGLIO DI ISTITUTO 
 
COMPOSIZIONE (fonte: art,8 d.lgs 297/1994) 
Il consiglio di istituto, nelle scuole con popolazione scolastica superiore a 500 alunni è costituito da 19 componenti, 
di cui il Dirigente scolastico (membro di diritto), 8 rappresentanti del personale docente, 2 rappresentanti del 
personale amministrativo, tecnico e ausiliario e 8 rappresentanti dei genitori degli alunni 
Possono essere chiamati a partecipare alle riunioni del consiglio di circolo o di istituto, a titolo consultivo, gli specialisti 
che operano in modo continuativo nella scuola con compiti medico, psico-pedagogici e di orientamento. 
I rappresentanti del personale docente sono eletti dal collegio dei docenti nel proprio seno; quelli del personale 
amministrativo, tecnico ed ausiliario dal corrispondente personale di ruolo o non di ruolo in servizio nel circolo o 
nell'istituto; quelli dei genitori degli alunni sono eletti dai genitori stessi o da chi ne fa legalmente le veci 
Il consiglio di istituto è presieduto da uno dei membri, eletto, a maggioranza assoluta dei suoi componenti, tra i 
rappresentanti dei genitori degli alunni. Qualora non si raggiunga detta maggioranza nella prima votazione, il 
presidente è eletto a maggioranza relativa dei votanti. Può essere eletto anche un vice presidente. 
Il consiglio di istituto elegge nel suo seno una giunta esecutiva, composta di un docente, di un impiegato 
amministrativo o tecnico o ausiliario e di due genitori. Della giunta fanno parte di diritto il preside, che la presiede ed 
ha la rappresentanza del circolo o dell'istituto, ed il capo dei servizi di segreteria che svolge anche funzioni di 
segretario della giunta stessa 
 
ATTRIBUZIONI DEL CONSIGLIO DI CIRCOLO O DI ISTITUTO E DELLA GIUNTA ESECUTIVA -art.10 D.lgs 297/1994 
1. Il consiglio di circolo o di istituto elabora e adotta gli indirizzi generali e determina le forme di autofinanziamento. 
2. Esso delibera il bilancio preventivo e il conto consuntivo e dispone in ordine all'impiego dei mezzi finanziari per 
quanto concerne il funzionamento amministrativo e didattico del circolo o dell'istituto. 
3. Il consiglio di circolo o di istituto, fatte salve le competenze del collegio dei docenti e dei consigli di intersezione, di 
interclasse, e di classe, ha potere deliberante, su proposta della giunta, per quanto concerne l'organizzazione e la 
programmazione della vita e dell'attività della scuola, nei limiti delle disponibilità di bilancio, nelle seguenti materie: 
a) adozione del regolamento interno del circolo o dell'istituto che deve fra l'altro, stabilire le modalità per il 
funzionamento della biblioteca e per l'uso delle attrezzature culturali, didattiche e sportive, per la vigilanza degli 
alunni durante l'ingresso e la permanenza nella scuola nonché durante l'uscita dalla medesima, per la partecipazione 
del pubblico alle sedute del consiglio ai sensi dell'articolo 42; 
b) acquisto, rinnovo e conservazione delle attrezzature tecnico-scientifiche e dei sussidi didattici, compresi quelli 
audio-televisivi e le dotazioni librarie, e acquisto dei materiali di consumo occorrenti per le esercitazioni; 
c) adattamento del calendario scolastico alle specifiche esigenze ambientali; 
d) criteri generali per la programmazione educativa; 
e) criteri per la programmazione e l'attuazione delle attività parascolastiche, interscolastiche, extrascolastiche, con 
particolare riguardo ai corsi di recupero e di sostegno, alle libere attività complementari, alle visite guidate e ai viaggi 
di istruzione; 
f) promozione di contatti con altre scuole o istituti al fine di realizzare scambi di informazioni e di esperienze e di 
intraprendere eventuali iniziative di collaborazione; 
g) partecipazione del circolo o dell'istituto ad attività culturali, sportive e ricreative di particolare interesse educativo; 
h) forme e modalità per lo svolgimento di iniziative assistenziali che possono essere assunte dal circolo o dall' istituto. 
4. Il consiglio di circolo o di istituto indica, altresì, i criteri generali relativi alla formazione delle classi, all' assegnazione 
ad esse dei singoli docenti, all'adattamento dell' orario delle lezioni e delle altre attività scolastiche alle condizioni 
ambientali e al coordinamento organizzativo dei consigli di intersezione, di interclasse o di classe; esprime parere sull' 
andamento generale, didattico ed amministrativo, del circolo o dell'istituto, e stabilisce i criteri per l'espletamento dei 
servizi amministrativi. 
5. Esercita le funzioni in materia di sperimentazione ed aggiornamento previste dagli articoli 276 e seguenti. 
6. Esercita le competenze in materia di uso delle attrezzature e degli edifici scolastici ai sensi dell'articolo 94. 
7. Delibera, sentito per gli aspetti didattici il collegio dei docenti, le iniziative dirette alla educazione della salute e alla 
prevenzione delle tossicodipendenze previste dall'articolo 106 del testo unico approvato con decreto del Presidente 
della Repubblica 9 ottobre 1990 n. 309. 
8. Si pronuncia su ogni altro argomento attribuito dal testo unico, dalle leggi e dai regolamenti, alla sua competenza. 



 

9. Sulle materie devolute alla sua competenza, esso invia annualmente una relazione al provveditore agli studi e al 
consiglio scolastico provinciale. 
10. La giunta esecutiva predispone il bilancio preventivo e il conto consuntivo; prepara i lavori del consiglio di circolo 
o di istituto, fermo restando il diritto di iniziativa del consiglio stesso, e cura l'esecuzione delle relative delibere. 
11. La giunta esecutiva ha altresì competenza per i provvedimenti disciplinari a carico degli alunni, di cui all'ultimo 
comma dell'articolo 5. Le deliberazioni sono adottate su proposta del rispettivo consiglio di classe. 
12. Contro le decisioni in materia disciplinare della giunta esecutiva è ammesso ricorso al provveditore agli studi che 
decide in via definitiva sentita la sezione del consiglio scolastico provinciale avente competenza per il grado di scuola 
a cui appartiene l'alunno. 
 

MODALITA’ DI ELEZIONE 
Le Elezioni avvengono con il sistema proporzionale sulla base di apposite Liste dei Candidati contrapposte senza 
distinzione di ordine di scuola, contrassegnate da apposito motto, per ciascuna  componente.  
 
ELETTORATO ATTIVO E PASSIVO  
- per l’elezione dei rappresentanti del personale docente, spetta ai docenti a tempo  indeterminato e ai docenti a 
tempo determinato con contratto di lavoro sino al termine delle  attività didattiche o dell’anno scolastico, anche se 
in stato di utilizzazione, di assegnazione  provvisoria o di soprannumero, nonché ai docenti di Religione Cattolica con 
contratto di lavoro  a tempo determinato sino al termine delle attività didattiche o dell’anno scolastico.  
- per l’elezione dei rappresentanti dei genitori degli alunni, spetta ad entrambi i genitori o a  coloro che ne fanno 
legalmente le veci, a norma di quanto indicato nel presente decreto. - per l’elezione dei rappresentanti del personale 
A.T.A., spetta al personale a tempo  indeterminato e a tempo determinato con contratto di lavoro sino al termine 
delle attività  didattiche o dell’anno scolastico, anche se in stato di utilizzazione, di assegnazione provvisoria  o di 
soprannumero  
Gli elettori che fanno parte di più componenti esercitano l’elettorato attivo e passivo per tutte le  Componenti a cui 
appartengono, ma in caso di elezione debbono optare per una sola delle  rappresentanze.   
 
PRESENTAZIONE DELLE LISTE DEI CANDIDATI  
Le liste sono distinte per ciascuna componente e contengono le firme dei presentatori e l’indicazione dei  candidati. 
Ogni lista deve essere contraddistinta da un motto indicato dai presentatori e da un numero romano progressivo 
assegnato dalla Commissione elettorale nell’ordine di presentazione. La lista, una  volta raccolte le firme, deve essere 
presentata, a pena di esclusione, personalmente, da uno dei  firmatari, alla Segreteria della Commissione Elettorale, 
presso l’Ufficio di Segreteria della scuola  dalle ore 9,00 del 04 novembre 2024  e non oltre le ore 12,00 del 09 
novembre 2024 con i seguenti allegati:   
1) dichiarazione dell’accettazione della candidatura con firma autentica;   
2) firme dei candidati e dei presentatori di lista autenticate dal dirigente scolastico o da un suo  delegato, previa 
esibizione, da parte dei richiedenti, di idoneo documento di riconoscimento Le autenticazioni delle firme possono 
essere fatte anche dal sindaco o suo delegato, dal segretario comunale, da notaio o cancelliere, con rilascio di 
certificato di autenticazione in carta libera da allegare entro i termini sopra indicati. Ciascuna lista sarà censita e 
individuata, a cura della Commissione Elettorale, con un  numero romano progressivo [esempio: I^, II, ecc.] secondo 
l’ordine di presentazione alla  Commissione Elettorale medesima. Con tale ordine sarà indicata, poi, nella relativa 
scheda elettorale. La modulistica di presentazione delle liste è ritirabile presso Uffici di segreteria l.go di Vagno 13 
 
CANDIDATI  
Ogni lista, per ciascuna Componente, dovrà comprendere:  
- componente personale insegnante: massimo 16 candidati (su 8 da eleggere) - componente genitori: massimo 16 
candidati (su 8 da eleggere)  
- componente personale A.T.A.: massimo 4 candidati (su 2 da eleggere)  
I candidati debbono essere elencati con l’indicazione del Cognome, del Nome, del luogo e della data  di nascita, 
nonché della eventuale sede di servizio e devono, nell’ordine, essere segnati da numeri arabi progressivi (esempio: 
1) ROSSI Mario, 2) Bianchi Osvaldo, ecc.) 

✔ Nessun elettore può concorrere alla presentazione di più di una lista.  

✔ Nessun candidato può essere incluso in più liste della medesima componente.  

✔ Nessun candidato può essere presentatore di alcuna lista.  

✔ Nessun componente della Commissione Elettorale può essere candidato  
 



 

PRESENTATORI DI LISTA  
Le liste dei candidati devono essere presentate  
- per la componente del personale insegnante: da almeno 11 presentatori;  
- per la componente genitori, da almeno 20 presentatori;   
- per la componente del personale ATA, da almeno 2 presentatori.  
La regolarità della lista è soggetta al controllo della Commissione Elettorale In segreteria sono disponibili i modelli di 
presentazione delle liste dei candidati  
 
PROPAGANDA ELETTORALE  
L’'illustrazione dei programmi può avvenire solo a cura dei presentatori di lista, dei candidati, delle  organizzazioni 
sindacali, delle associazioni dei genitori e professionali e solo per le rispettive  categorie. La propaganda è ammessa 
dal 18° giorno al 2° giorno antecedente le votazioni (dal  6/11/2024 al 22/11/2024).  
 
FORMAZIONE DEI SEGGI  
La Commissione elettorale nominerà i componenti dei seggi non oltre il 5° giorno antecedente le  votazioni (entro il 
19/11/2024).  
 
ESPRESSIONE DEL VOTO  
Ciascuna componente elegge i propri rappresentanti  
Ogni elettore deve presentarsi munito di valido documento di riconoscimento. Il voto è segreto e  personale. Ogni 
scheda contiene le liste, contraddistinte dai numeri romani attribuiti, nell’ordine, a  ciascuna lista presentata, i relativi 
motti e i nominativi dei candidati  
Il voto va espresso mediante la apposizione di una croce (X) sul numero romano relativo al motto  prescelto e di altra 
croce (X) sul numero indicante il candidato appartenente alla medesima lista.  
Per la Componente del personale insegnante ogni elettore può esprimere 2 voti di preferenza. Per la Componente 
dei genitori ogni elettore può esprimere 2 voti di preferenza. I genitori che  hanno più figli nella medesima o in più 
classi, esercitano il diritto di voto una sola volta. Per la Componente del personale ATA. ogni elettore può esprimere 
1 voto di preferenza.  
 
PROCLAMAZIONE ELETTI E CONVOCAZIONE CONSIGLIO 
La proclamazione degli eletti avverrà non oltre il 27 novembre 2024. Il primo Consiglio di Istituto sarà convocato non 
oltre il 17 dicembre 2024 
 
Ai sensi dell’art.37 del D. L.vo n.297/94, il CONSIGLIO di ISTITUTO si intende validamente  costituito anche nel caso 
in cui non tutte le componenti abbiano espresso la propria rappresentanza.  
 
Per quanto non previsto nel presente decreto, si fa espresso rinvio alle norme di cui al D. L.vo n.297/94  e alle OO.MM. 
citate in premessa.  
Ogni ulteriore informazione potrà essere richiesta presso l’Ufficio di Segreteria 
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